
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 

 
Arahan : 

JABATAN PENDIDIKAN POLITEKNIK DAN KOLEJ KOMUNITI 
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI 

BORANG PERMOHONAN CUTI TANPA REKOD (CTR) 
Pekeliling Perkhidmatan Sumber Manusia: Kemudahan Cuti Versi 1.0 (2024) 

 
Maklumat hendaklah dilengkapkan dengan jelas dan menggunakan HURUF BESAR. 

 

 

CTR Kursus Sambilan Kepada 

Pegawai Yang Mengikuti Pengajian 

Secara Sambilan Di IPT Dalam 

Negara(Tempoh sebenar kursus 

intensif (tidak melebihi 30 hari 

dalam satu tahun pengajian dan 

maksimum 2 kali sepanjang 

tempoh perkhidmatan)  

 

CTR Pesta Keamatan dan Hari Gawai 
Pesta Keamatan : 
1 hari (30 Mei/ 31 Mei) setiap tahun 
Hari Gawai : 
1 hari (1 Jun/ 2 Jun) setiap tahun 

 
                 CTR Perayaan Vaisakhi 
                 (Tempoh 1 hari (14 April) setiap  
                  tahun bagi penganut Sikh) 

 
CTR Sempena Tahun Baru Siam 
(Songkran) Bagi Pegawai 
Perkhidmatan Awam Yang 
Berketurunan Siam 
(Tempoh 1 hari (13 April) setiap 
tahun) 
 
CTR Pegawai Perkhidmatan Awam 
Yang Menghadiri Mesyuarat Agung 
Tahunan/Luar Biasa Persatuan 
Ikhtisas (Tempoh sebenar mesyuarat 
termasuk perjalanan pergi dan balik)  

 
Menghadiri Aktiviti Pertubuhan/ 
Persatuan (Tempoh 14 hari setahun 
dan tambahan 2 hari perjalanan 
pergi dan balik) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

   CTR Pegawai Yang Menderma Organ 
   (Tempoh yang diperakukan oleh  

                    Pegawai Perubatan Pakar/ tidak  
                    melebihi 42 hari (mana yang lebih  
                    rendah) mulai dari tarikh pulang ke  
                    rumah bagi menjalani proses   
                    pemulihan) 

 

      CTR Pegawai Perkhidmatan   

      Awam Yang Terlibat Dalam  

                    Pertandingan Sukan Di Peringkat  

                    Kebangsaan Dan/Atau Antarabangsa 
                    (Tempoh 30 hari setahun (termasuk  
                    latihan intensif dan perjalanan pergi  
                    dan balik) Permohonan baharu jika cuti  
                    tambahan diperlukan (melebihi 30 hari) 

 

                    Kemudahan Cuti Latihan Pasukan                    

                    Sukarela Bagi Pegawai Perkhidmatan  

                    Awam Persekutuan 
                    (Tempoh 32 hari setahun termasuk  
                    perjalanan pergi dan balik)  
                    Permohonan baharu jika cuti  
                    tambahan diperlukan (melebihi 30 hari) 

 

                    CTR Pegawai Perkhidmatan   

                    Awam Yang  Menghadiri Kursus  

                    Kepimpinan Belia Dan Bina Semangat  

                    Dan Kursus Kesatuan Sekerja  
(Tempoh 16 hari setahun 
termasuk perjalanan pergi dan 
balik)



BAHAGIAN IV : KELULUSAN PIHAK BERKUASA MELULUS 

 

 

 

1. Nama Penuh: 

2. No. K/P : 
 

3. Jawatan : 

4. Bahagian : 
 

 
 

Jenis CTR 

(sertakan salinan 
surat yang berkaitan) 

 

 
5. Tarikh CTR dimohon 

 
6. Tempoh CTR dimohon 

: 
 

 

 

:   

 

:  hari 
 

 

 

Saya dengan ini mengesahkan bahawa maklumat sebagaimana yang dinyatakan di 

BAHAGIAN I dan II adalah benar. 
 
 
 

 

(Tandatangan Pemohon) Tarikh : 
Cop Rasmi Jawatan 

 
 

 

 
Permohonan pegawai di atas adalah DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN 

 
Ulasan : 

 

 

 
 

 

(Tandatangan Pengarah) 

Cop Rasmi Jawatan 

 
 
 

 
Tarikh : 

 
 

BAHAGIAN I : MAKLUMAT DIRI PEMOHON 

BAHAGIAN II : MAKLUMAT PERMOHONAN CUTI TANPA REKOD 

BAHAGIAN III : PENGESAHAN PEGAWAI 


