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MALAYSIA
HULU TERENGGANU

MEMO DALAMAN
POLITEKNIK HULU TERENGGANU

Fail : PHT.500-3/1 JId. 2 (7) TARIKH : 03 November 2022
TAJUK PENGURUSAN CUTI SAKIT
DARIPADA |PENGARAH Salinan :

POLITEKNIK HULU TERENGGANU

KEPADA SEPERTI SENARAI EDARAN

Avalamaalacbum w. 6.7, , Salaw Sejatitena & Salam | Walayeia
Dengan hormatnya saya merujuk kepada perkara di atas.
2 Sukacita dimaklumkan bermula 03 November 2022, semua pegawai diminta untuk
memohon cuti sakit (kerajaan/swasta) dan memuat naik salinan cuti sakit melalui HRMIS.
Permohonan mestilah dibuat selewatnya sehari selepas pegawai kembali bertugas.
3. Sila pastikan penyokong cuti adalah ketua jabatan/unit dan pelulus cuti adalah
pengarah. Sekiranya terdapat percanggahan pada aliran kerja tersebut, mohon pegawai
berhubung dengan Puan Norain / Puan Siti Aishah.

4. Dilampirkan LAMPIRAN A sebagai manual permohonan cuti tersebut.

Sekian, terima kasih.

“WAWASAN KEMAKMURAN BERSAMA 2030”
“BERKHIDMAT UNTUK NEGARA”
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RUJUKAN : PHT.500-3/1 JId. 2 (7)
PENGURUSAN CUTI SAKIT LAMPIRAN A

KLIK
PENGURUSAN CUTI

FORMULA S| DAN PENILAIAN PERCLEHAN SUMBER MANUSIA PEMBANGUNAN PENGURUSAN KERJAYA
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SERATED + Pembangunan Felan Tindakan + Program Pembangunan = Penilaian Tahap Polensi BANCANIARAN TATATERTIR BEKERIA
+ Pembangunan Organisasi Peiclehan Sumber Manusia Kompetensi - Pengurusan Sargy + Penguruzan Farhubungan
« Penenfuan Keperuan Fungsi + Penanggungan Kena Pegawal « Psikologr dan Kaunseling - Pengurusan C Mapkan - Pekena

Sumber Manusis

Pengurusan Tuntutan dan
Pendahuluan Din

Pengurusan Perubatan
Pengurusan Gaji
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PENGURUSAN PRESTASI PENILAIAN KOMPETENSI PENGURUSAN REKOD PERIBADI PENAMATAN PERKHIDMATAN DATA PERJAWATAN PERKHIDMATAN MAKLUMAT
+ Laparan Panilzian Prestas « Pensytiharan Harta + Penamaian Perkhidmatan « Laporan Perjawatan
Tahunan . Reked Peribati Stkstela + Buku Perjawatan
+ MyPerformance . Semakan Dala E:E:;“ﬂlﬂ" Parkhidmatan » Kemaskini Hubungan Data

Parjawatan
Akinat Organisasi

Bidang Penglkhususan

+ Melsksanakan Penamatan
Parkhidmalan
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Maklumal Kemaban Pemiik Unit Orgniansi

Kompstensi
+ Laporan

Langkah 2
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PEMOHON CUTI
;:; Sila klik pads nama pegawai untuk paparan makiumat terperincl
amas * Mandatori
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PENGURUSAN CUTI SAKIT LAMPIRAN A
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PERMOHONAN CUTI SARIT (AWAM)
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PERMOHONAN CLITI SAKIT (AWAM)
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Langkah 6 IS1
NO. RUJUKAN DOKUMEN : (NO SLJIL SAKIT)
KETERANGAN : SALINAN SIJIL CUTI SAKIT

NAMA FAIL : PILIH FAIL (FAIL MESTI DISIMPAN ATAS NAMA
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KTk Burang Tambah wnik o




